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Fundacion

Comunidad
Area: Comunicacién
Tipo de contrato: Inicial de 3 meses
Reporta a: Coordinacién de Comunicacién
Le reportan: N/A
Beneficios: Prestac.pnes de ley; Horario de trabajo flexible; Capacitacion y
formacién

SOBRE FUNDACION COMUNIDAD

Somos una fundacién comunitaria que busca unir voluntades y movilizar recursos de
instituciones, grupos y personas, para trabajar de manera corresponsable en la
construccién de formas solidarias, autogestivas y sostenibles de vida comunitaria en el
Estado de Morelos.

Nos enfocamos en promover la filantropia entre nuestra comunidad (nacional y foranea)
creando fondos de co-inversién con recursos financieros y sociales, para el financiamiento y
fortalecimiento de proyectos sustentables comunitarios implementados por grupos de
base, colectivos y organizaciones de sociedad civil que trabajan en areas de desarrollo
comunitario, educacion, medio ambiente, equidad de género y juventudes.

Nuestra misién es cultivar generosidad, concertando voluntades y movilizando recursos de
instituciones, gruposy personas, para trabajar de manera corresponsable en la construccion
de formas solidarias, autogestivas y sustentables de vida comunitaria en el Estado de
Morelos.

_OBIJETIVO DEL PUESTO

Apoyar en la implementacion de la estrategia de comunicacion de Fundacién Comunidad,
asegurando una gestién efectiva de la presencia en medios, redes sociales y generacién de
materiales graficos y audiovisuales que sirvan a la narrativa de la Fundacién.

FUNCIONES Y ACTIVIDADES DEL PUESTO

1. Gestion de comunicacion y disefio
e Asistir en la implementacion y seguimiento de la estrategia de comunicacién de
la fundacién, bajo el liderazgo de la Coordinacion de Comunicacion.
e Contribuir en la identificaciéon de medios y esquemas de comunicacion
adecuados al contexto del Estado de Morelos.
e Actualizacién de las redes sociales y de la pagina web de la fundacién,
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asegurando la coherencia de narrativa y actualizacion de la informacion.
e Elaborar boletines electrénicos en las diferentes plataformas de distribucién.
e Elaboracion de materiales de comunicacion graficos y audiovisuales (informe
anual, briefs, videos, entre otros).
2. Comunicacién internay externa
e Apoyar en la gestion de la comunicacion internay externa de proyectosy
programas de la fundacién, incluyendo la preparacién de materiales de difusiény
comunicados.
e Ayudar en la preparacién de informes y documentos relacionados con el impacto
de los programasy proyectos de la fundacioén.
* Viajar ocasionalmente a campo para conocer los proyectos apoyados y para el
levantamiento de material audiovisual en el territorio.
e Organizar y administrar el material fotografico y audiovisual de los distintos
fondos de la fundacion.
3. Voluntariado
e Colaborar en la gestién del programa de voluntariado, incluyendo la organizacion
de actividades de induccion y capacitacién para los voluntarios.

e Contribuir en la organizacion y reconocimiento de la labor del voluntariado, asi
como en la actualizacion y registro de sus actividades.
4. Soporte en eventosy vinculacion
e Asistir en la logistica y organizacién de eventos de la fundacion, asegurando la
invitacidon y seguimiento adecuado a los participantes y aliados.
e Ayudar en la actualizacion y manejo de la base de datos de contactos para facilitar
la vinculacidon efectiva con grupos, colectivos y aliados sociales.

PERFIL DEL PUESTO

e Licenciatura en comunicacion, disefio grafico, disefio audiovisual, disefio multimedia,
arte digital o similares.

e Experiencia de al menos dos aflos en dreas de comunicacion y disefio.

e Excelentes habilidades de comunicacion y trabajo en equipo.

e Deseable experiencia, formacion y/o conocimiento sobre organizaciones de sociedad
civil (OSC), movimientos sociales, causas sociales y/o desarrollo comunitario.

e Excelente sintaxis y ortografia en espafiol, deseable dominio del inglés.

e Experiencia en manejo de redes sociales y software de paginas web.
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e Manejo de software:
o Paqueteria Office (Word, Excel, PowerPoint)
Adobe lllustrator
Adobe InDesign
Adobe Photoshop
Adobe Premier Pro
Wix 6 Wordpress

o O O O O

COMPETENCIAS NECESARIAS

e Soporte - capacidad para asistir en la implementacion de estrategias de
comunicaciéon, apoyando en la creacién y difusion de contenidos en medios, redes
sociales y otros canales.

e Organizacién y Gestién - habilidad para organizar y gestionar informacion,
asegurando la actualizacion y mantenimiento de plataformas digitales y bases de
datos relevantes.

e Colaboracién y Trabajo en Equipo - competencia para trabajar de manera
colaborativa con otros miembros del equipo, apoyando en la coordinacién de
eventosy en la comunicacién interna y externa de la fundacion.

e Atencion al Detalle - habilidad para manejar detalles precisos en la preparacién de
materiales de comunicacidon y en el seguimiento de actividades relacionadas con la
comunicaciéon y el voluntariado.

e Adaptabilidad y Aprendizaje Continuo - capacidad para adaptarse a nuevas
tecnologias y procedimientos, y disposicion para aprendery desarrollarse
profesionalmente dentro del ambito de la comunicacion organizacional.

PROCESO DE POSTULACION

Envia tu CV actualizado, portafolio de disefio, una carta motivos (de maximo una cuartilla) y
tu expectativa salarial mensual al correo electrénico fundacion@comunidad.org.mx antes
de las 23:59 horas del 31 de julio del 2024. Coloca en el asunto del correo: Postulacion
Comunicacion_Tu Nombre.

Nuestro proceso de seleccion tiene las siguientes fases, para asegurar una seleccidon
transparente y segura que permita a Comunidad encontrar a las personas iddneas al
puesto:

1. Recepcidon de postulaciones

2. Revision y seleccion de candidaturas

3. Entrevistas

Sabemos que algunas personas no se animan a aplicar a un puesto si no llenan cada
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requisito enlistado, pero si te interesa fortalecer el entorno comunitario y comunicar
causas sociales en el Estado de Morelos, te invitamos a aplicar, aunque no cumplas
absolutamente con todo lo requerido, jqueremos conocerte!

05 de julio, 2024.
Direccién de Fundacién Comunidad

Elaboracion:
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